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[bookmark: _Toc16622]一、登录操作说明
[bookmark: _Toc7270][bookmark: _Toc29669][bookmark: _Toc32384_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21211_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc19917][bookmark: _Toc2004648][bookmark: _Toc4291_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29679][bookmark: _Toc29920]1.登录考试系统
考试系统功能已内嵌至教师网络教学平台个人空间，老师登陆网络教学平台即可查看考试系统模块。网络教学平台网址：wyuas.fanya.chaoxing.com。在电脑浏览器中输入网络教学平台网址，进入网络教学平台首页，首页点击“登录”按钮进入登录界面。首次登录网络教学平台的老师可点击选择【新用户注册】，根据系统提示，输入工号和院校信息完成工号与手机号的绑定，需注意，院校名称填写处，填写学校代码：38889。已绑定手机号和工号的老师，后续可在登录界面输入手机号和密码登录。
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[bookmark: _Toc5029][bookmark: _Toc31355]2.进入功能板块
登录个人空间后，在左侧导航栏中，查看组卷老师常用到的功能：
【题库管理】：导入试题，组建试卷的基础
【试卷管理】：组建/编辑/预览试卷，发布考试
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[bookmark: _Toc11079]二、组建试卷
[bookmark: _Toc789][bookmark: _Toc8762]1.创建题库
个人空间点击左侧【题库管理】进入题库创建页面，点击右上角【创建新题库】，输入题库名称，点击确定即可创建成功。
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[bookmark: _Toc23685][bookmark: _Toc30413]2.添加试题
在题库页面，选择已创建的题库名称，点击右侧【管理题目】，进入后可添加题目。【创建题目】为手动单题录入。【批量导入】为模板导入，【从网络课程导入】可调用教师自建课中已完善题库，省去手动加题的步骤。老师可按照需求选择对应方式整理导入。
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[bookmark: _Toc3200][bookmark: _Toc3164]3.组卷
题库创建完成后，在个人空间右侧点击【试卷管理】，进入到试卷管理页面。点击右上角的【组卷】，选择相应的题库，并选择手动或自动组卷。
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若点击【智能组卷】，即可自动随机组卷，在题库抽题进行智能组卷。
[image: ]
进入到编辑页面后输入试卷的【名称】，并设置整张卷子的【满分】，根据需要设定随机【组卷数量】，下一步需要设置题型，根据试卷所需进行题型的添加或删除，在该题型右方点击【小垃圾箱图标】即可删除该题型。
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点击左下方【更多题型】可以添加其他类题型，老师根据试卷整体需求进行添加即可。在每个题型模块的第一行设置每类题型的【分值】，并选择从指定目录进行选题，所有设置确认无误之后点击保存即可成功组卷。
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若点击【手动组卷】，即可手动创建，方便老师把控试卷整体结构。
[image: ]

进入编辑试卷的界面后首先在左上方设置【试卷名称】，设置完成后进行试题的导入。平台支持三种方式添加试题：
【手动创建】，点击题型，并在编辑框输入题干以及选项，输入完成之后需要设置正确答案，设置完成后点击下方保存按钮即可成功保存题目。
【智能导入】，选择已经准备好文档进行导入即可，试题框在每道试题的右方可以删除试题或调整试题位置，老师可以根据需要进行试题顺序的调整。
[image: ]
【题库选题】，选择题库来源课程，选择相应题库文件夹或指定题目，确认无误后点击右下方【完成选题】即可成功导入，所有的试题导入成功之后在左方试题框的一级目录右方可以设置相应的分值，若设置总分，则将分数平均分到每个小题当中，分值设置完成之后可以点击右上方【预览】进行完整试卷的预览，整张试卷题干选项答案确认无误后点击右上方保存并返回即可。
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[bookmark: _Toc4627]三、试卷发放
[bookmark: _Toc27268]1.发布试卷
教师进入网络平台教学空间，进入左侧导航栏中【试卷管理】模块。进入后，可查看已组试卷，选择需发放的试卷，选择【发布考试】。
[image: ]

进入发布考试界面后，可查看考试发布设置。教师根据考试要求，设置考试起止时间和相关防作弊参数。可从学生库添加学生，无法批量导入。若有批量导入学生的需求，可在试卷发放后在个人空间【考试管理】-对应考试-【考生管理】中进行学生批量导入操作。
[image: ]

基础考试参数设置完毕后，点击下方高级设置，教师可根据考试要求，设定更为详细的考试参数。
[image: ]
设置完毕后，点击页面右上角【下一步】标签，进入通知页面。
[image: ]


进入通知页面后，系统会根据老师设定的考试起止时间，预设通知内容。老师可根据需求修改通知内容，修改完毕后，点击【发布】，通知即可发送给参考学生，学生在移动端考试时可收到教师所发通知。
[image: ]

试卷发放完毕后，会自动跳转到【考试管理】模块中，教师可找到已发布考试，进行下一步的监考教师添加及考生管理操作。[image: ]
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